艺术设计学院借用国有资产审批表
填表时间：     年    月  日
	申请人
	
	联系电话
	

	设备名称
	

	资产信息
	资产编号
	
	购置时间
	年  月  日

	
	资产原值
	
	借用数量
	             套/台

	借用情况
	借出时间
	 年  月  日    时
	借用期限
	年  月  日      时

	
	拟借用
事由
	

	资产管理情况
	负责人签字
	
	存放地点
	

	
	资产情况
	□设备正常
□其他（写明情况）

	申请部门负责人意见
	

               签字：         时间：   

	学院领导审批
意见
	

签字：        时间：   

	归还情况
	[bookmark: _GoBack]物品转态
	□设备使用是否正常
□设备外观是否完好
□其他（写明情况）

	
	归还时间
	申请人签字：                 时间：
资产管理人签字：             时间：

	备注
	1.借用期限原则上不超过一学期，确需续借应重新办理审批手续。
2.借用期间的保管责任人应确保资产安全，如有损坏、遗失须按学校及相关规定处理。
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艺术设计学院借用国有资产审批表   填表时间：         年        月    日  

申请人   联系电话   

设备名称   

资产 信息  资产编号   购置时间  年    月    日  

资产原值   借用数量                     套 / 台  

借用 情况  借出时间    年     月     日       时  借用期限  年    月    日        时  

拟借用   事由   

资产 管理 情况  负责人 签字   存放地点   

资产情况  □ 设备正常   □ 其他 （写明情况）  

申请部门负责人 意见                       签字：              时间：      

学院领导 审批   意见      签字：             时间：      

归还 情况  物品 转态  □ 设备 使用 是否 正常   □ 设备 外观 是否 完好   □ 其他 （写明情况）  

归还时间  申请人 签字：                        时间：   资产管理人签字 ：                时间：  

备注  1 . 借用期限原则上不超过一学期，确需续借应重新办理审批手续。   2 . 借用期间 的 保管责任人应确保资产安全，如有损坏、遗失须按学 校 及相关 规定处理 。  
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